PSYCHIATRICKA NEMOCNICE BRNO
Huskova 2, 618 32 Brno

Tabulka stupnice hodnoceni rizik a vyznamnosti vliv

STANOVENI RIZIKOVYCH OBLASTI

u rizika

PRAVDEPODOBNOST VYSKYTU RIZIKA

(P)

VYZNAMNOST VLIVU RIZIKA

(V)

Stupe i

Oznaceni

Popis

Stupe h

Oznaceni

Popis

5

Velmi
pravdépodobné

Vyskytne se
skoro vzdy

Velmi
vyznamny

Krizové
situace
feSené na
Urovni vedeni
PNB

Pravdépodobné

Pravdépodobné
se vyskytne

Vyznamny

Ovliviuje
vnitfni i vnéjsi
chod PNB,
fesSi naméstci
feditele

a vedouci

Utvaru

Mozné

Nékdy se mlze
vyskytnout

Stredni

Ovliviuje
vnéjsi

a vnitini
provoz PNB,
fesi vétSinou
vedouci
zaméstnanci,
vedouci
oddéleni

a primafri

Nepravdépodobné

Nékdy se mlze
vyskytnout, ale
neni to

pravdépodobné

Nevyznamny

Ovliviuje
predevsim
vnitfni chod
PNB, resi
vétsinou
vedouci
Utvart

Velmi
nepravdépodobné

Vyskytne se
pouze ve
vyjimeénych
pfipadech

Zanedbatelny

Neovliviuje
znatelné ani
vnitini chod
PNB, nefesi
se vétSinou
na drovni
vedoucich
zaméstnancl

Mira rizika (MR) = Pravd épodobnost vyskytu rizika (P) x Vyznamnost vlivu r

izika

Popis rizik rovnéz uvadi opatieni k jejich snizeni ¢&i eliminaci, kterd jsou na pracovistich
pouzivana. Jde o soubor pravidelné revidovanych postupu, metodickych pokynu, vnitfnich
pravidel i zakonu, které jsou zaméstnanci povinni dodrzovat. Kontrola dodrzovéani téchto
opatfeni je provadéna jejim vedoucim zaméstnancem. NedodrZovani téchto pravidel je
povazovano za poruseni povinnosti vyplyvajicich z pravnich pfedpisu vztahujicich se
k zaméstnancem vykonavané praci.




Hodnoceni korup €nich rizik a nastaveni kontrolnich mechanism U

1. Rozhodovaci procesy

Schvalovani €i stanoveni pravidel

Hodnoceni rizika:

P:3 MR: 6
V:2

Opatfeni na
eliminaci rizika:

Pravidla a postupy v €innosti PNB jsou stanovovany prostfednictvim vnitfni Fidici
dokumentace v souladu se smérnici feditele €. 8/2014, o vydavani organizacnich
fidicich aktl v PNB.

Pred vydanim vnitfniho fidiciho aktu probiha pfipominkové Fizeni v souladu
s vySe uvedenou smérnici feditele, a to na vSech Usecich PNB.

Vnitfni Fidici dokumentace je pravidelné aktualizovana v navaznosti na noveé
pravni predpisy.

Rozhodovéani ve v éci na zéklad € neulplnych ¢&i nepr ilkaznych podklad u, tenden €ni rozhodovani

Hodnoceni rizika:

P: 3 MR: 9
V: 3

Opatfeni na
eliminaci rizika:

Rozhodovani na zakladé dat, ktera jsou k dispozici, v pfipadé, Ze je to nutné
vyvinout Usili k ziskani dat k nalezeni lepSiho rozhodnuti. Pouzitd data by méla
byt soucasti dokumentace k pfijatému rozhodnuti.

VyfFizovani stiznosti, neobjektivhost p i posuzovani stiznosti

Hodnoceni rizika:

P:3 MR: 9
V:3

Opatfeni na
eliminaci rizika:

Postup vyfizovéani stiznosti upravuje smérnice feditele ¢. 5/2014, zasady postupu
pfi pfijimani, evidovani a vyfizovani stiznosti v PNB.

Tato smérnice zajiStuje jednotny postup pfi pfijimani, evidovani a vyfizovani
stiznosti v PNB.

Stanovisko ke stiznosti a zavére¢nou zpravu kni zpracovavaji odliSni
zaméstnanci PNB.

Pfed tim, nez bude zavére¢na zprava odeslana stézovateli musi byt tato
schvélena feditelem PNB.

VyfFizovani zadosti o poskytnuti informace

Hodnoceni rizika:

P:3 MR: 9
V:3

Opatfeni na
eliminaci rizika:

Disledné dodrzovani zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni a dalSich platnych pravnich pfedpist v této oblasti,
déle pak dodrzovani postupll PNB dle smérnice feditele ¢. 5/2014, zésady
postupu pfi pfijimani, evidovani a vyfizovani stiznosti v PNB.

Pfi neposkytnuti informace je kladen dlraz na Uplnost a presvédcivost
odlvodnéni rozhodnuti, aby toto dokladalo jeho zakonnost.

O podanych zadostech a poskytnuti informace se vede evidence.

Pravni zalezitosti

Hodnoceni rizika:

P:1 MR: 2
V:2

Opatfeni na
eliminaci rizika:

Dodrzovéani zdkonnych postupl, vicestupfiova kontrola, kladeni dirazu na Gplnost
a presvédcCivost uginénych zéavérl, odlvodiovani pfijatych rozhodnuti,
pfipominkovéani navrhl smluv pfed jejich uzavienim.




2. Poskytovani informaci o €innosti PNB

Analyticko-koncep €ni €innosti, Umysiné postoupeni informaci s cilem ziska ni osobniho

prosp échu

Hodnoceni rizika:

P:3 MR: 6
V:2

Opatfeni na
eliminaci rizika:

Zameéstnanci PNB jsou pouceni o povinnosti dodrzovat pfisluSné pravni pfedpisy,
jedna se zejména o dodrzovéani zakona €. 372/2001 Sb., o zdravotnich sluzbéach,
v platném znéni, dale pak zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd,
v platném znéni, a zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zménach nékterych zakond, v platném znéni.

Uvedené zakony jsou pak dale rozpracovany ve vnitfnich pfedpisech PNB.

Sprava a udrzba informa €nich systém a (HW + SW) spravovanych PNB, Uamysiné postoupeni
informaci s cilem ziskani osobniho prosp  échu

Hodnoceni rizika:

P:2 MR: 4
V:2

Opatfeni na
eliminaci rizika:

Pridélovani licenci a pfistupl je provadéno pfisné podle kompetenci jednotlivych
zaméstnancl na zakladé schvéleni jejich vedoucimi zaméstnanci. Pfistup do
domény je upraven smérnici feditele €. 1/2006.

Dliraz je kladen na dodrzovani vnitfnich pfedpisi PNB, na mordalni profil
zaméstnanc( Useku DTS a dodrzovani Etického kodexu zaméstnancd.

3. Kontrolni €innost

Provad éni kontrol. Zatajovani nalez G poruSovani pravnich p Fedpisl, nedostatk i pfi sprav é
majetku, nehospodarného nakladani sve Fejnymi prost fedky apod., zjiSt énych p fi provad éni

kontrolni a auditni  €innosti
Hodnoceni rizika: P:3 MR: 9
V: 3

Opatfeni na
eliminaci rizika:

Kontrolni ¢innost PNB upravuiji vnitfni pfedpisy, a to:
- smeérnice Feditele €. 14/2014, o zabezpecovani finanéni kontroly v PNB,
- smeérnice feditele €. 4/2013, o sjednavani obchodnich zavazkovych
vztah(,
- smérnice feditele ¢. 2/2013, provadéni kontrolni ¢innosti v rAmci PNB,
- smérnice feditele €. 3/2012, pravidla pro zadavani vefejnych zakazek
v PNB.
U provadéné finan¢ni kontroly je kladen diraz pfedevSim na dodrzovéani zédkona
€. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, v plathném znéni.
Ke kontrolnim zjisténim je nutno pfijimat jednoznacnd opatfeni a provadét
kontrolu jejich realizace, v pfipadé nezajiSténi napravy stanovit adekvatni sankce.




4. Zadavani ve fejnych zakazek

Proces tvorby a schvalovani zadavaci dokumentace, r  iziko jejiho schvéleni ve form &, ktera by
zvyhod fovala n ékteré dodavatele, rozm élfovani objemu ve Fejné zakazky na vice ve fejnych
zakazek

Hodnoceni rizika: P:3 MR: 12

V:4
Opatfeni na Zadavaci dokumentaci tvofi zaméstnanci Useku TS povéfeni administraci
eliminaci rizika: vefejnych zakazek na zékladé podkladll od Zadateld realizace vefejné zakazky.

Zadéavaci dokumentaci schvaluji nasledné Zadatelé realizace vefejné zakazky,
nameéstek feditele pro ekonomiku a technické sluzby, naméstek feditele pro
Ié¢ebné preventivni péci, pfipadné dalSi vedouci zaméstnanec, kterého se plnéni
na zakladé verejné zakazky tyka.

K navrhu smlouvy v zadavaci dokumentaci se vyjadfuje pravnik organiza¢né
pravniho odboru a k celé dokumentaci pravni konzultant Gseku TS.

Zadavaci dokumentace je tvofena a zvefejiovana v souladu se zakonem
€. 137/2006 Sbh., o vefejnych zakazkach, v platném znéni.

Jednaci fizeni bez uverejnéni nejsou v souladu s pfikazem ministra zdravotnictvi
¢. 15/2014 realizovana.

Proces realizace ve Fejnych zakazek, nerovné postaveni ve ve Fejné sout éZi, zadavani ve Fejnych
zakazek stale stejnému subjektu s cilem osobniho pr  osp échu

Hodnoceni rizika: P:3 MR: 9

V:3
Opatfeni na Zadavaci dokumentaci tvofi uréeni zameéstnanci TS ve spolupraci s pravnim
eliminaci rizika: konzultantem.

Proces realizace vefejnych  zakdzek VvPNB se fidi zakonem
€. 137/2006 Sbh., o vefejnych zakazkach, v platném znéni, pfikazy ministra
€. 10/2014 a ¢. 15/2014 a dale pak smérnici feditele ¢. 3/2012, pravidla pro
zadavani vefejnych zakazek v PL.

Vlastni proces realizace vefejnych zakazek je kontrolovan ze strany vedoucich

zaméstnancll a nasledné i formou interniho auditu.

Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek, riziko ov  livn éni posouzeni a hodnoceni nabidek

Hodnoceni rizika: P:3 MR: 9

V:3
Opatfeni na Clenové komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek pisemné potvrzuji svoji
eliminaci rizika: nepodjatost ve vztahu ke vSem uchaze¢um, ktefi predloZili nabidku, dale pak

pisemné potvrzuji, Ze jsou si védomi, Ze podle 8§ 75 odst. 6 zakona
¢. 137/2006 Sh., o vefejnych zakazkach, v plathém znéni, jsou povinni
zachovavat ml€enlivost o skute¢nostech o nichz se dozvédéli v souvislosti
s posuzovanim zakazek a svou Uc€asti v hodnotici komisi.

Osoby, které nesplnuji vySe uvedené, se jednani komise nesmi G¢astnit.




5. Sprava majetku stétu

Sprava majetku, jeho vyuzivani,
k soukromym U €elim zaméstnanc G nebo cizich osob, Uhrady fiktivnich sluzeb a praci
movitého a nemovitého majetku PNB, jeho vyuzivani,

Udrzba, obnova. Moz nost vyuzivani statniho majetku
. Sprava

obnova, evidence

Hodnoceni rizika:

P:1 MR: 2
V: 2

Opatfeni na
eliminaci rizika:

Dodrzovani zakonnych postupl, a to zakona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské
republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, v platném znéni, vyhlasky
€. 62/2001 Sb., o hospodareni organiza¢nich slozek statu a statnich organizaci
s majetkem statu, v platném znéni, zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
v platném znéni, zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, v platném
znéni, dale pak dodrzovani vnitfnich predpisd PNB upravujicich nakladani
s majetkem CR, se kterym je PNB pfislu$na hospodafit.

Vysilani zam éstnanc @4 na zahrani €ni pracovni cesty — zvyhod nfovani

nékterych osob

€i znevyhod novani

Hodnoceni rizika:

P:2 MR: 4
V: 2

Opatfeni na
eliminaci rizika:

Dlsledné dodrZzovani smeérnice feditele ¢. 7/2014, o vysilani zaméstnancl na
pracovni cesty s ohledem na jejich U¢elnost a finan&ni naroénost.

Prodej/p fevod/likvidace nepot Febného majetku

Hodnoceni rizika:

P:2 MR: 6
V:3

Opatfeni na
eliminaci rizika:

Dodrzovéani zakonnych postupd, vnitfnich predpist, zejména smérnice feditele
¢. 13/2014, vylukova komise a déle pak smérnice feditele €. 6/2014, Skodni
komise PNB.

Hospoda Feni s prost fedky FKSP, zvyhod fiovani n ékterych zam éstnanc a

Hodnoceni rizika:

P:2 MR: 4
V: 2

Opatfeni na
eliminaci rizika:

PNB postupuje v souladu s platnymi Zasadami pro tvorbu a hospodafeni
s fondem kulturnich a sociélnich potfeb pro pfislusny rok.

Tyto zasady jsou verejné pfistupné na strankach intranetu PNB a timto zplisobem
je dosazen rovny pfistup vSech zaméstnancld PNB k informacim o vyuZzivani
prostfedkd z FKSP.

PFfi hospodareni s prostfedky FKSP postupuje PNB v souladu s vyhlaSkou
€. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potfeb, v platném znéni.




6. Pracovn épravni a personalni zalezitosti

Personalni Fizeni — pfijimani novych zam éstnanc t, zvyhod Rovani osob blizkych nebo jinych
osob p fi obsazovani volnych pracovnich mist. Uzavirani sml  uv s osobami, od nichz mohou
plynout poskytovatelin &jaké vyhody, neadekvatni stanoveni vySe odm  ény

Hodnoceni rizika:

03 MR: 9
13

Opatfeni na
eliminaci rizika:

o< T

fi uzavirani pracovnich smluv se postupuje vsouladu se zakonem
€. 262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném znéni a podle ustanoveni zakona
€. 218/200 Sh., o rozpoctovych pravidlech, v platném znéni.

Pfijimani novych zaméstnancli se déje na zékladé transparentniho vybéru
a vyluéné podle jejich profesnich a moralnich kvalit.

Plat ¢i odména se stanovuji v souladu se zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik
prace, v platném znéni.

Uzavirani dohod o provedeni prace a pracovni  €innosti

Hodnoceni rizika:

P: MR: 9

3
V: 3

Opatfeni na
eliminaci rizika:

Pfi uzavirdni dohod je postupovano v souladu se zdkonem ¢&. 262/2006 Sbh.,
zakonik prace, vplatném znéni, a dle ustanoveni zdkona ¢&. 218/200 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech, v platném znéni, a je provadéna dusledna kontrola
odvedené prace.

Personalista PNB ve spolupraci s ostatnimi Gtvary a Useky analyzuje potfeby
takového zplsobu zajiSténi ukoll nemocnice.

Ve vSech pfipadech bude uplatfiovana disledna fidici kontrola.




